




研究生〔2020〕78号

关于做好二〇一八级硕士研究生
学位申请工作的通知
各培养单位：
为组织好二〇一八级硕士研究生（含非全日制硕士研究生）的学位申请工作，根据《南京理工大学博士、硕士学位授予工作实施细则》（校学位〔2020〕6号）等文件规定，将相关事项安排如下，请各培养单位做好组织协调工作。
一、学位论文评阅与答辩
1．硕士学位论文必须送两名具有高级专业技术职称的专家评阅，其中至少有一名是校外专家并采取双向匿名评审制。硕士专业学位论文评审专家中有一位是来自相关行业实践领域的专家。
2．硕士学位论文抽检和送审工作由研究生院和培养单位负责组织，其中研究生院抽检的硕士学位论文由学位办负责送审，其余硕士学位论文由培养单位负责送审，研究生本人及其指导教师回避送审和评阅。
3．对于返回的硕士学位论文评阅书，如有专家评审意见认为存在学术不端行为(如剽窃、伪造数据等)，经同行专家确认后，该研究生按学校有关文件处理；如评审结论中有两份及以上为“修改后重评”或有一份及以上为“不同意答辩”者，本次学位申请无效，在学位论文评审过程中出现两次学位申请无效的，原则上不再接受其学位申请。对于评阅书中有“修改后答辩”或“修改后重评”的，需填写《南京理工大学硕士学位论文修改报告表》（见附件1）。
4．完成学位论文评审且所有评审结论均符合规定的研究生应在6个月内完成学位论文答辩，超过时间未答辩者，需重新办理学位论文送审。
5．对于硕士专业学位论文答辩原则上聘请一名行业领域内具有高级专业技术职称的专家参加。
6．所有通过答辩的研究生必须根据硕士学位论文评阅和答辩中存在的问题对学位论文作相应的修改和完善，并填写《南京理工大学硕士学位论文答辩后修改报告表》（见附件2）。
7．导师是研究生培养工作的主要实施者和第一责任人，导师要严把学位论文质量关，对学位论文质量需进一步提高的研究生，导师可推迟其答辩时间。
二、学位申请工作时间安排
（一）全日制硕士研究生学位申请工作时间安排：
1．2020年12月30日前，各培养单位完成本单位的全日制硕士研究生学位论文送审申请资格审查并填写《硕士学位论文送审资格审查情况汇总表》(见附件3)，完成后将该表纸质版和电子版报学位办备案。
[bookmark: _Toc377550724]2．2021年1月10日前，完成所有全日制硕士学位论文送审前的反抄袭检测，各培养单位在全日制硕士学位论文送审前一周内提交与送审学位论文一致的电子版至学位办检测，具体要求见《硕士学位论文反抄袭检测通知》（见附件4）；学位办审核《硕士学位论文送审资格审查情况汇总表》，并按比例抽检硕士学位论文（见附件5），抽检名单按培养单位下发。
3．2021年1月15日前，各培养单位通知被抽检的全日制硕士研究生按要求提交学位论文，抽检的学位论文由学位办组织送审，其余学位论文由所在培养单位组织送审。
4．2021年3月10日前，各培养单位负责组织全日制硕士研究生学位论文答辩。
5．2021年3月15日前，各培养单位在所属的学位评定分委员会会前完成本单位的学位申请资格审核，并填写《硕士学位申请资格审查情况汇总表》（见附件6），一份报所属学位评定分委员会，另一份报学位办备案。各学位评定分委员会召开会议，初审学位。
6．2021年3月20日前，各培养单位将学位评定分委员会通过的申请学位名单报学位办。
7．2021年3月25日前，各培养单位将申请硕士学位的全部材料交学位办。
8．学位审批完成后举行研究生毕业典礼。
（二）非全日制硕士研究生学位申请工作日程安排：
1．2021年4月5日前，各培养单位完成本单位的非全日制硕士研究生学位论文送审申请资格审查并填写《硕士学位论文送审资格审查情况汇总表》(见附件3)，完成后将该表纸质版和电子版报学位办备案。
2．2021年4月15日前，完成非全日制硕士研究生学位论文送审前的反抄袭检测，各培养单位在非全日制硕士研究生学位论文送审前一周内提交与送审学位论文一致的电子版至学位办检测，具体要求见《硕士学位论文反抄袭检测通知》（见附件4）；学位办审核《硕士学位论文送审资格审查情况汇总表》，并按比例抽检硕士学位论文（见附件5），抽检名单按培养单位下发。
3．2021年4月26日前，各培养单位通知被抽检的非全日制硕士研究生按要求提交学位论文，抽检的学位论文由学位办组织送审，其余学位论文由所在培养单位组织送审。
4．2021年6月5日前，各培养单位负责完成非全日制硕士研究生学位论文答辩。
5．2021年6月10日前，各培养单位在所属的学位评定分委员会会前完成本单位的学位申请资格审核，并填写《硕士学位申请资格审查情况汇总表》（见附件6），一份报所属学位评定分委员会，另一份报学位办备案。各学位评定分委员会召开会议，初审学位。
6．2021年6月12日前，各培养单位将学位评定分委员会通过的申请学位名单报学位办。
7．2021年6月20日前，各培养单位将申请硕士学位的全部材料交学位办。
三、其他相关事项规定和说明
1．允许学生申请推迟答辩，请各培养单位将申请推迟答辩学生名单汇总报学位办。
2．无故未按学校规定交纳培养费者，不得参加学位申请、论文送审和答辩。
3．所有研究生学位论文在送审前和归档前都需进行论文内容的保密审查并填写《南京理工大学研究生学位论文内容保密审查表》（见附件8）。
4．各培养单位做好学位论文电子版和纸质版存档工作。
5．完成《硕士研究生学位上报信息表》的填写，“出生日期”必须与身份证中出生日期一致，军队学生必须填写身份证号码。
6．每位申请学位的研究生必须按要求填写完成“研究生综合信息管理系统”相应的毕业与学位申请信息，具体要求见附件9。
附件：1．南京理工大学硕士学位论文修改报告表
2．南京理工大学硕士学位论文答辩后修改报告表
3．硕士学位论文送审资格审查情况汇总表
4．硕士学位论文反抄袭检测通知
[bookmark: _GoBack]5．关于二〇一八级硕士研究生学位论文抽检办法
6．硕士学位申请资格审查情况汇总表
7．申请硕士学位人员发表学术成果清单
8．南京理工大学研究生学位论文内容保密审查表
9．关于完善研究生综合信息管理系统的通知
                                  二〇二〇年九月二十三日

附件1
南京理工大学硕士学位论文修改报告表
	学号
	
	研究生姓名
	
	学院
	

	学   科
	

	论文题目
	

	学位论文修改依据：
1、 返回的评审专家意见中有“修改后答辩”意见的  □
2、 返回的评审专家意见中有“修改后重评”意见的  □

	评审专家提出学位论文中存在的问题：

	对硕士学位论文修改情况的详细说明：






学生签名：                     年    月    日

	导师对修改后论文的审查意见：


导师签名：                     年    月    日


注：页面不够可附加页面
附件2
南京理工大学硕士学位论文答辩后修改报告表
	学号
	
	研究生姓名
	
	学院
	

	学   科
	

	论文题目
	

	评审和答辩过程中专家提出学位论文存在的问题：






　　　　　　　　　　　答辩委员会主席签字：　　　　　　　　　年　　月　　日

	对学位论文修改情况的详细说明：






学生签名：                      年    月    日

	导师对答辩后论文修改的审查意见：


导师签名：                      年    月    日


注：页面不够可附加页面

1



2

附件3
硕士学位论文送审资格审查情况汇总表
	序号
	学号
	学生姓名
	导师姓名
	学科/专业
	培养计划是否修完
且成绩是否合格②
	开题是否
符合要求②
	学位论文是否完成

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	

	备注：1.在对应的框中“√”，全日制专业硕士学位研究生的培养计划含专业实践。
      2.硕博连读生或提前攻博生转回硕士生培养申请学位，各培养单位在进行资格审核时，尤其要注意审核培养计划是否做了相应的更改，且所规定的课程学习和必修环节是否符合要求，成绩是否合格；开题是否通过，开题时间是否满足文件规定；在校期间发表学术成果是否符合规定。
[bookmark: OLE_LINK2][bookmark: OLE_LINK1]      3.本表打印签字盖章后报研究生院备案。


研究生教学秘书签字：                        分管领导签字：               培养单位盖章:
              日期：                                日期:                        日期:
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附件4
硕士学位论文反抄袭检测通知


各培养单位：
根据《南京理工大学硕士学位论文学术不端行为预防及处理暂行办法》，凡申请答辩硕士研究生的学位论文全须进行检测（涉密学位论文除外），具体工作如下：
1．学位论文只需提交电子版，由各培养单位研究生教学秘书统一收齐所在单位的学位论文，并确保提交的学位论文电子版和其送审评阅的版本一致，汇总后电子版提交学位办；
2．学位论文电子版大小与格式：每篇学位论文原则上不超过20M，文件格式可为word或PDF；
3．学位论文电子版命名方式：培养单位名称-学号-学生姓名-导师姓名，如机械学院硕士张三的学位论文命名方法：机械学院-学号-张三-导师姓名；
4．每位学生的学位论文每次送审前只比对一次；
5．学位论文比对结果由学位办返回各培养单位；
6．各培养单位根据比对结果作出后续工作安排。
                                            

附件5
关于二〇一八级硕士研究生学位论文抽检办法
为了提升我校研究生整体培养质量和学位论文水平，完善研究生培养质量保证和监督机制，我校决定对拟申请答辩的硕士研究生的学位论文进行抽检，具体实施办法参照《2015年江苏省研究生学位论文抽检实施方案》制订如下。
抽检范围：拟申请答辩的全日制和2018级非全日制硕士研究生。
抽检原则：采取普遍抽查抽和重点抽查相结合。在保证抽检的学位论文涉及全校所有硕士学位二级学科授权点和所有培养单位拟申请硕士学位的学位论文的基础上，重点实施对以下学位论文跟踪抽查：1、导师所带硕士生拟申请学位较多者；2、近三年省抽检学位论文评议结果出现“不合格”的指导教师所带硕士生拟申请学位者；3、上一年度校学位论文抽检存在“较差”的指导教师所带硕士生拟申请学位者；4、其他情况。
抽取比例：按拟申请学位的硕士研究生总数的10%比例抽检。
抽检名单确定时间：各培养单位在2020年12月30日前将拟申请硕士学位的全日制研究生名单，2021年4月10日前将拟申请硕士学位的非全日制研究生名单报送学位办，学位办根据报送的名单产生抽检名单，全日制研究生抽检名单将于2021年1月10日前，非全日制研究生抽检名单将于2021年4月15日前下发到各培养单位。
材料提交时间：由于各培养单位的送审时间不同，抽检的论文由研究生院组织统一送审，全日制研究生学位论文送审截止时间为2021年1月15日，非全日制研究生学位论文送审截止时间为2021年4月30日，请各培养单位务必在此之前将送审材料报送研究生院。
材料提交要求：由培养单位负责通知被抽检的研究生在研究生信息管理系统中按匿名要求提交学位论文，匿名要求为上传的学位论文须隐去作者及指导教师姓名等信息。
评审费用：硕士学位论文评审费250元/篇，管理费50元/篇，合计300元/篇。
抽检论文送检：抽检的学位论文由学位办安排送审，采取双向匿名评审，研究生院送审时间为20天（由研究生院论文送出之日算起，寒假时间除外），评审结果返回后，由研究生院通知各培养单位研究生教学秘书。
抽检结果：抽检评阅结果将形成分析报告，一方面报校学位评定委员会，另一方面通知所在培养单位并由培养单位按学科报所属学位评定分委员会。
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附件6
硕士学位申请资格审查情况汇总表
	序号
	学号
	学生姓名
	导师姓名
	学科/专业
	学位论文题目
	学位论文评审
是否通过
	学位论文答辩是否通过
	发表学术成果是否符合要求①

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	

	备注：①在对应的框中“√”，全日制专业硕士学位研究生的培养计划含专业实践。
②硕士研究生申请学位时，发表的学术成果须符合《南京理工大学关于研究生发表学术论文要求的规定（2014版）》，并附上附件7表格《硕士研究生发表学术成果清单》
3.本表打印签字盖章后，一份报研究生院备案，一份报所属的学位评定分委员会。


研究生教学秘书签字：                        分管领导签字：               培养单位盖章:
              日期：                                日期:                        日期:
附件7
申请硕士学位人员发表学术成果清单

	序号
	学号
	学生
姓名
	导师
	学术成果名称
（期刊、专利、获奖、报告、软件著作等名称）
	本人
排名
	期刊名称、专利受理或授权单位、颁奖单位、竞赛主办方、报告采纳方等
	论文发表、专利受理或授权、获奖、竞赛等年月
	收录类别、专利类型、获奖类型
	收录号、专利号、获奖等级
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


研究生教学秘书签字：                        分管领导签字：               培养单位盖章:
              日期：                                日期:                        日期:

附件8
南京理工大学研究生学位论文内容保密审查表
	学位论文题目
	

	作者姓名
	
	导师姓名
	

	所属学科
或专业领域
	
	所在培养单位
	

	论文作者和
指导教师意见
	请书写如下文字：作为该学位论文作者和指导教师，我们作出如下保证：论文内容没有涉及国家秘密，论文内容“可以公开”。





                                   作者签名：       

                                            年     月     日

                                   导师签名：

                                              年     月     日

	所在培养单位审核意见
	是否“可以公开”，并同意公开送审和答辩     是（  ）   否（  ）
                         
负责人签字：         （单位盖章）

                                           年     月     日

	学位论文
归档意见
	请书写如下文字：作为该学位论文作者和指导教师，我们作出如下保证：
论文内容没有涉及国家秘密，论文内容“可以公开”。





作者签名：       

                                            年     月     日

                                   导师签名：

                                              年     月     日


备注：1.办理学位论文送审、答辩及毕业离校手续时，需出示此表。
2.此表一式两份，所在培养单位一份，研究生院存档一份。
附件9
关于完善研究生综合信息管理系统的通知
各培养单位：
为了使拟申请学位的研究生顺利完成信息系统中学位论文送审、答辩及和学位申请工作，请根据以下流程图，按每一个环节完成研究生综合信息管理系统的相关信息。
填写过程中如有疑问，请联系各培养单位研究生教务员。
研究生综合信息管理系统（毕业与学位申请流程图）
操作：导师-学位论文管理-论文评审评语管理
说明：导师填写学生的评审评语信息，审核学生评审信息
操作：学位-学位论文-学位论文评审管理
说明：学生提交论文评审申请，完善评审信息，上传论文
操作：毕业-硕士论文评审-评审申请-评审申请信息审核
说明：审核后，评审信息不能更改，如需更改，须撤销审核
评审环节
学生：提交评审申请
导师：审核学生评审信息
管理端：审核评审信息
管理端：学位论文采用系统送审
评审专家：专家登录系统评审论文









学位论文评审结果返回

操作：毕业-硕士论文评审-评审结果-院系审核评阅信息
说明：审核每个专家评审返回结果
管理端：论文评审信息审核

操作：毕业-硕士论文评审-评审结果-论文评审结果管理
说明：学生是否通过论文评审
管理端：论文评审结果管理


操作：毕业-硕士论文评审-评审结果-评审结果信息审核
说明：审核论文评审结果
管理端：论文评审结果审核

学生操作：学位-学位论文-学位论文评审管理-评审信息
导师操作：导师-学位论文管理-论文评审信息审核-评审信息
学生：查看评审结果
导师：查看评审结果

操作：学位-学位论文-学位论文答辩管理
说明：学生提交论文答辩申请，完善论文答辩信息
操作：导师-学位论文管理-论文答辩评语管理
说明：导师填写答辩学生评语信息，审核答辩学生信息
操作：毕业-论文答辩管理-答辩申请-答辩申请信息审核
说明：审核后，答辩申请信息不能修改，需修改要撤销审核
操作：毕业-论文答辩管理-答辩结果-答辩结果信息管理
说明：输入学生答辩结果是否通过
操作：毕业-论文答辩管理-答辩结果-答辩结果审核管理
说明：审核后，答辩结果不能修改，如需修改需要撤销审核
操作：学位-毕业学位-学位申请信息管理
说明：填写论文修改情况，在线提交学位申请
操作：导师-学位论文管理-学位申请评语管理
说明：导师填写申请学位学生评语，审核学位申请信息
操作：学位-学位申请管理-学位申请信息审核
说明：审核学生提交的学位申请信息
操作：学位-分会学位管理-分会学生名单设定
说明：设定分委会上会学生名单
操作：学位-分会学位管理-分委会表决票管理
说明：点击编辑按钮，记录分委会表决结果
操作：学位-分会学位管理-分会讨论结果管理
说明：记录分委会讨论结果 
操作：学位-学位论文-存档论文文档上传
说明：提交存档学位论文
操作：学位-毕业学位-学位授予信息核对
说明：学生进行核对授予信息
学生：提交答辩申请信息
管理端：审核答辩申请信息
管理端：输入答辩结果
管理端：审核答辩结果
学生：提交学位申请
管理端：审核学位申请
管理端：设定上分委会名单
管理端：分委会表决结果
导师：审核答辩申请信息
导师：审核学位申请信息
管理端：分委会结果审核
校学位委员会
学生：提交存档论文和审核学位信息
学位申请环节
答辩环节
操作：学位-学位论文-学位论文答辩管理
说明：填写答辩记录和答辩决议（或上传）






    学生：填写答辩信息

    
